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ФИНАНСОВО 
ОТЧИТАНЕ



Първи стъпки при отчитане на разходи
 Водещият партньор трябва да открие отделна банкова сметка в евро,

използвана само за целите на проекта;
 Всички разходи се верифицират от национален контрольор;

Видове искания за плащане, които се подават към Управляващия орган
(УО):



УО изплаща аванс в два транша:

1) 10% от общата сума на 
договора(СУБСИДИЯТА) – до 45 
дни след влизане в сила на 
договора за субсидия;

2) 10% – след възлагане на 
подизпълнение и представяне 
на съответните документи. 

УО превежда средствата до 20 дни 
след датата на входиране на 
искането за плащане.

АВАНСОВИ ПЛАЩАНИЯ

Документи, които се подготвят и 
изпращат към УО:

 Анекс 6 – искане за 
плащане(Request For Payment);

 Формуляр за финансова 
идентификация (FIF) –
Приложение 1;

 Копие от договора с 
подизпълнител ( При Авансово 
плащане 2);

Изпращат се на е-поща: e-mrrb@mrrb.government.bg



АВАНСОВИ ПЛАЩАНИЯ
Как да попълним искането и какво да направим ?

Когато бенефициентът иска да получи от УО авансово плащане, следва да 
попълни „Request for Payment“ (Annex 6 – актуална версия на 
наръчника).

1. Попълват се номерът на искането (1), датата и данните на Водещият
партньор.

2. Попълва се периодът на договора(Project duration). Информацията
може да бъде взета от JEMS.

3. Попълват се името и длъжността на ръководителя на LP, а като вид
плащане се посочва „advance“.

4. В полето „Сума“ се вписва 10% от размера на субсидията, определена в
договора.
* Водещият партньор изчислява сумата въз основа на размера на
субсидията по договора, а не на общата стойност на проекта.
Следователно от общата стойност на проекта се приспада размерът на
националното съфинансиране, осигурявано от бенефициентите на
Република Сърбия.(виж.Таблица 1).

5. Всички полета от т.1 до т.11 трябва да бъдат попълнени с „N/A“.

6. В таблицата „Documents Accompanying the Request for Payment“ при
Аванс 1 следва да бъде отметната само т.3. При Аванс 2 се отбелязват т. 3
и т.7, където се описва договорът с подизпълнителя.

7. Искането задължително се подписва от ръководителя на Водещия
партньор.

8. Пакета от документи се изпраща на имейла на министерството.

9. В система JEMS не се изискват действия от страна на бенефициента.

10. Плащането ще се извърши по банков път от страна на УО.



 Водещият партньор трябва да представи на

УО комплектувано искане за плащане (Анекс

6) и всички подкрепящи документи не по-

късно от 5 (пет) работни дни от получаване

на документите, доказващи проверка на

разходите от контрольор/и от партньора/ите

по проекта, за които е определен

контрольор за отчетния период.

 Комплектуваното искане за плащане трябва

да включва разходите за всички партньори

по проекта за съответния отчетен период,

попълва Анекс 6 и го качва в JEMS заедно с

останалите докуемнти. След което изпраща

пакета с докумeнти на имейла на

министерството.

МЕЖДИННИ ПЛАЩАНИЯ

Документи, които се подготвят и изпращат към УО:

 Анекс 6 (Request For Payment);

 Сертификати от национални контрольори;

 Финансово идентификационна форма(FIF);

 Декларация за ДДС (само за български 

партньори), ако има регистрация по ДДС 

приложено се изпращат дневник на покупки и 

попълнено Приложение 1;

 Декларация за липса на двойно финансиране 

за всеки парньор;

 Жалба (ако е приложимо);

Изпращат се на е-поща: e-mrrb@mrrb.government.bg

Upload JEMS



1. УО – ВЕРИФИКАЦИЯ (45 ДНИ)

УО следва да верифицира разходите и да преведе установената сума в
срок от 45 (четиридесет и пет) календарни дни от получаване на искането
за плащане. В случай на подадена декларация за обжалване заедно с
искането за плащане от ВП, процесът на възстановяване на средствата за
цялата операция се спира за допълнителни разяснения и вземане на
окончателно решение от УО.

2. СРОКОВЕ ЗА ОТЧИТАНЕ 

Отчитането на разходи се извършва на всеки шест месеца, но се
допуска и на тримесечие, ако разходите на ниво партньор надвишават
2 500 евро, в съответствие със сроковете, определени в Договора за
субсидия.

3. УСЛОВИЯ ЗА ВЕРИФИКАЦИЯ
Водещият партньор може да изисква плащания само ако има одобрен
доклад за напредъка от СС.
Наличието на одобрение от СС на съответния доклад за напредъка е
необходимо условие за верификация на разходите от УО. Изключение
може да се направи само за възстановяване на сумата за подготовка на
проекта, при положение, че в договора е упоменато, че за нейното
възстановяване не се изисква одобрен доклад за напредъка.

МЕЖДИННИ ПЛАЩАНИЯ



* Забележка: Когато се отчита български партньор и в същото време той е регистриран по ДДС, задължително се изпраща дневник

на покупки и попълнено Приложение 1 от - Относно: Указание на министъра на финансите за третиране на данък върху добавената
стойност като допустим разход при изпълнение на проекти по програмите, финансирани от Европейския фонд за регионално
развитие (ЕФРР), Европейския социален фонд плюс (ЕСФ+), Кохезионния фонд (КФ), Фонда за справедлив преход (ФСП) и
Европейския фонд за морско дело, рибарство и аквакултури (ЕФМДРА), Фонд "Убежище, миграция и интеграция" (ФУМИ), Фонд
"Вътрешна сигурност" (ФВС), програмата по Инструмента за финансова подкрепа за управлението на границите и визовата
политика (ИУГВП), както и на средствата за финансиране на подхода "Водено от общностите местно развитие" от Европейския
земеделски фонд за развитие на селските райони (ВОМР) на ЕС, за програмен период 2021 – 2027 г.

МЕЖДИННИ ПЛАЩНИЯ

Как да попълним искането 
за плащане?

1. Номерата на исканията са поредни(пример:
Авансово плащане № 1, Второ авансово № 2, Първо
междинно №3).

2. Периода на засичане се попълва старателно, като
информацията все взима от JEMS. Период на
договора взимаме от Договор за субсидия(има го и в
JEMS).

3. Попълваме информация за Водещ партньор.
Както и вида на плащане – „Interim“ при междинно.

4. Сумите се изписват на редовете срещу отчет на
партньор. И в “Total” се описва общата сума от
отчетите на всеки партньор.

5. Когато се подава междинно плащане, всички
„чекове“ трябва да бъдат попълнени с „YES” или
„No“.

6. В секция документи „чекваме“ всички документи,
които се прилагат към съответното плащане.

7. Искането задължително се подписва от
ръководителя на Водещия партньор.



Забележка*

УО може да спре срока за плащане при възникнала необходимост от
корекция на Анекс 6, разяснения и/или допълнителна информация и
документи. Оставащият срок за плащане започва да тече отново от датата
на получаване на разясненията и/или допълнителната информация и
документи.

Какво се случва след изпращането на Искане за плащане?

След като пакетът от документи, бъде разгледан и ако всички
необходими документи са приложени и искането е попълнено
правилно, ще получите на електронната си поща – „Уведомление за
верифицирани суми“ (NVA).

След което верифицираната сума ще бъде преведена по банков път.

МЕЖДИННИ ПЛАЩАНИЯ



Искане за 
плащане

Авансово искане 
за плащане

Първо авансово 
плащане

Второ авансово 
плащане

Финално искане за 
плащане

Финално искане 
за плащане

Междинно искане 
за плащане

Междинно плащане 
само с разходи за 

подготовка на проект. 

Междинно плащане с 
реални разходи и за 

подготовка на проект. 

Междинно плащане 
само с реални 

разходи

Приложими документи:

-> “Request For Payment”;

-> Сертификати от национални контрольори;
-> Финансово идентификационна форма;

-> Декларация за ДДС (само за български партньори), ако има 
регистрация по ДДС приложено се изпращат дневник на покупки и 
попълнено Приложение 1;

-> Декларация за липса на двойно финансиране за всеки парньор;

-> Жалба (ако е приложимо)

За да се извърши 
плащане не е нужно 

Доклад за напредък *

За да се извърши 
плащане е нужен Доклад 

за напредък 

Анекс 6 – искане за 
плащане;

Формуляр за 
финансова 

идентификация 
(FIF) – Приложение 

1;

Копие от 
договора с 

подизпълнител. 

Анекс 6 – искане 
за плащане;

Формуляр за 
финансова 

идентификация 
(FIF) –

Приложение 1;

-> Анекс 6 “Request For Payment”- Final;

-> Сертификати от национални 
контрольори;
-> Финансово идентификационна форма;

-> Декларация за ДДС (само за български 
партньори), ако има регистрация по ДДС 
приложено се изпращат дневник на 
покупки и попълнено Приложение 1;

-> Декларация за липса на двойно 
финансиране за всеки парньор;

-> Жалба (ако е приложимо);

* LP задължително прави проверка в

Договор за субсидия, дали това е
валидно за него. Ако не е валидно
изчаква Доклад за напредък.



Искането за окончателно (балансово) плащане трябва да бъде 
направено от ВП в срок до 15 (петнадесет) календарни дни 
след датата на окончателния сертификат за валидиране на 
разходите от Националния контрольор, но не по-късно от 110 
(сто и десет) календарни дни след приключване на проекта. 

В искането за окончателно (балансово) плащане ВП трябва да 
поиска възстановяване на направените разходи за оставащия 
период до края на периода на изпълнение на проекта, като 
приспадне сумата на получените авансови плащания.

ФИНАЛНО ПЛАЩАНЕ



 Българският партньор спазва всички правила и разпоредби

в съответствие с регламентите на ЕС и приложимото

законодателство на Република България.

 Партньорите от Сърбия спазват всички правила и

разпоредби в съответствие с регламентите на ЕС и

приложимото законодателство на Република Сърбия.

 Всеки от бенефициентите е длъжен да осигури:

 Одитна следа;

 Счетоводна система;

 Финансова и счетоводна документация на проекта.

ОДИТ НА СРЕДСТВАТА



Пожелаваме Ви успешно и навременно завършване 
на проекта, с ефективно изпълнение на всички 

заложени дейности и устойчиви резултати в полза на 
всички партньори и заинтересовани страни.

Полезни връзки: 
https://ipa-bgrs.mrrb.bg/bg
https://www.mrrb.bg/

https://ipa-bgrs.mrrb.bg/bg
https://www.mrrb.bg/


Легенда на съкращения и терминология: 

• 1. УО – Управляващ орган;

• 2. NC – Национален контрол;

• 3. LP – Водещ партньор;

• 4. PP- Проектен партньор;

• 5. FIF – Финансово идентификационна форма;

• 6. “Request For Payment “ – искане за плащане;

• 7. FPPR – Окончателен доклад за напредък;

• 8. PIM – Наръчник за изпълнение на проекта;

• 9. JEMS – софтуер за работа с програмата;

• 10. NVA – Уведомление за верифицирани суми;


