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e Primer:

1. izvestajni perioc

2. izvestajni perioc

N

traje oc

traje oc

* Period implementacije projekta pocinje dan nakon potpisivanja Subsidy

* Implementacija projekta podeljena na izvestajne periode.

Ugovor je potpisan 12.03.2026. Prvi dan implementacije je 13.03.2026. Taj dan
je i pocetak prvog izvestajnog perioda.

13.03.2026.-12.06.2026.

13.06.2026.-12.09.2026. i tako dalje
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LP/PP moze podneti Zahtev za verifikaciju troskova 3 meseca nakon pocetka
projekta ukoliko je ukupan iznos ostvarenih troskova preko 2500 EUR (Article 8
Subsidy contract)

Izvestaj sa ukupnim troskovima ispod 2500 EUR po izvestajnom periodu nece biti
uzet u rad vec je te ostvarene troskove potrebno prijaviti u narednom
izvestajnom periodu sa ostalim troskovima (Article 8 Subsidy contract)
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Request for National Kontrola troskova od
Control (10 dana od kraja strane NC (45 dana) Control Certificate
izvestajnog perioda)

Rok za klarifikacije je 5 dana
- mogucnost , parkiranja®
troska u slucaju

nezadovoljavajuce dopune
dokumentacije
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ZAHTEV ZAVERIFIKACIJU

Podnosenje Zahteva za verifikaciju troskova i pratece dokumentacije se vrsi kroz JEMS.

Prilikom svakog zahteva LP/PP podnosi:

e Request for NC — Annex 5 PIM-a
e Declaration for lack of funding and revenue of the project — Annex 12 PIM-a

Prilikom prijavljivanja troskova za svaki novi ugovor LP/PP podnosi:

e Declaration of conflict of interests check — Annex 10 PIM-a
e Declaration for the absence of the circumstances under Article sk of Council Regulation (EU) No. 2022/576 of April 8, 2022 — Annex 13 PIM-a

Original Ugovori i prateca dokumentacija (navedena u tacki 7.9. PIM-a) treba da budu skenirani u
boji i u “pdf” formatu.

Dokumentacija treba da bude podeljena u zasebne foldere koji se odnose na odredeni trosakii sa
nazivom tog troska.
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Kategofije troskova

BC 1 Staff costs- troskovi ¢lanova projektnog tima

Flat rate- do 20% od prihvacenih direktnih troskova (BC 4, BC 5, BC 6)

- nije potrebna dokumentacija za pravdanje troska

BC 2 Office and administrative costs- kancelarijski i administrativni troskovi

t rate- do 15% od BC 1 Staff costs

- nije potrebna dokumentacija za pravdanje troskova

BC 3 Travel and accommodation costs- troskovi putovanja, smestaja i dnevnica za ¢lanove
projektnog tima

Flat rate- do 15% od BC 1 Staff costs

- nije potrebna dokumentacija za pravdanje troska
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Kategorije troskova

BC 4 External expertise and services costs

Ova kategorija obuhvata troskove spoljnih strucnjaka i
usluga neophodnih za uspesnu implementaciju projekta

Dva nacina pravdanja troskova:

1. Real costs |,
2. Unit costs option
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Kategorije troskova

BC 4 External expertise and services costs

Real costs option

Za pravdanje troskova potrebno je dostaviti:

Kompletnu tendersku dokumentaciju

* Ugovoriizmene ugovora

* Racunispecifikacije racuna

* Dokaz o placanju

* Analiticke kartice

* Dokaz o realizovanim aktivnostima (studije, promotivni materijali, publikacije,
fotografije sprovedenih dogadaja i drugih ugovorenih uslugai sl.)

* Ostala dokumentacija na zahtev kontrolora
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Kategorije troskova

BC 4 External expertise and services costs

Unit costs option (Costs for events organizations)

. Troskovi najma prostora za sastanke/izlozbenih sala, prostora za obuke,
konferencijskih sala;

. Troskovi najma opreme (npr. oprema za ozvucenje i prevodenje);

. Troskovi najma vozila za prevoz ucCesnika (auto, kombi, minibus, autobus
itd.);

. Usluge keteringa (kafe pauze, osvezenija, ruckovi, vecere);

. Troskovi smestaja;

. Nabavka potrosnog materijala (npr. papir, fascikle, CD-i, itd);

(]

Troskovi Stampanja pozivnica, agendi, prezentacija, itd.
Za pravdanje troskova potrebno je dostaviti:

1.Liste prisutnih za svaki dan dogadaja
2.Fotografije za svaki dan dogadaja
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Kategorije troskova

BC 5 EQquipment costs

Ova kategorija obuhvata troskove kupovine, najmai
zakupa opreme za potrebe realizacije projekta

Za pravdanje troskova potrebno je dostaviti:

 Kompletnu tendersku dokumentaciju

* Ugovoriizmene ugovora

* Racun

* Dokaz o placanjui analiticke kartice

* Dokaz oisporucenosti opreme (provisional acceptance, fotografije,
lista osnovnih sredstava, garancije, dozvole i dr.)

* lIzjava da Ce se nabavljena oprema koristiti iskljuCivo u svrhe
projekta najmanje 5 godina nakon zavrSetka projekta

* Ostala dokumentacija na zahtev kontrolora
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Kategorije troskova

BC 6 Infrastructure and works costs

Ova kategorija obuhvata troskove infrastrukture i radova

Za pravdanje troskova potrebno je dostaviti:

* Kompletnu tendersku dokumentaciju

* Ugovoriizmene ugovora, Predmeri Predracun

* Racun (Privremene i konacna situacija)

* Dokaz o placanju

* Dokazoizvrsenim radovima (fotografije, dozvole, tehnicki prijem i ostala
dokumentacija u skladu sa nacionalnim zakonodavstvom)

* Ostala dokumentacija na zahtev kontrolora
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Kategorije troskova

BC 7 Project preparation costs- LUMP SUM- 12000 EUR

Ova kategorija obuhvata troskove pripreme projekta (sastanci izmedu partnera,
konsultantske usluge, izrada tehnicke dokumentacije, izrada predloga projekta i
aplikacionog formulara, prevod dokumenata, takse i dr.

Ovi troskovi nisu predmet kontrole. Pravilna upotreba ovih sredstava, u skladu
sa nacionalnim i EU zakonodavstvom, je iskljuCiva odgovornost projektnog

partnera.

Prijavljuju se samo u | izvestajnom periodu.
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Za direktne nabavke (1znos < 2500 EUR) potrebno je dostaviti:

* Racun, izvod, analiticke kartice i dokaze o izvrsenju/isporuci
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* Troskovi se prijavljuju u valuti u kojoj su stvarno nastali i placeni.

* Inforeuro kurs- automatski definisan u Jems-u iz meseca podnosenja izvestaja.
* LP/PP je u obavezi da vodi zasebnu analitiku za troskove projekta.

* Svaka faktura treba da sadrzi broj i naziv projekta.

* PDV je prihvatljiv trosak.

* Nabavke sa vecim brojem istih stavki je potrebno fotografisati prilikom isporuke kako
bi se utvrdila stvarna kolicina.
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On- the-spot check

Terenske kontrole se sprovode:

- dva puta za investicione projekte
- jednom za , soft" projekte

Za ,soft" projekte postoji mogucnost i virtuelne (online) kontrole koriscenjem ,live" video konekcija, kao
sto su: Zoom, Webex, Skype, Google, Viber, itd.

U slucaju virtuelne posete dostaviti Declaration for virtual visit (Annex 4).
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Neprihvatljivi troskovi

= Kazne, penali, kamate

= Kupovina zemljista i postojecih zgrada

= Second hand oprema

» Troskovi poklona

= Kursne razlike

= Konsultantske naknade izmedu partnera za usluge i rad obavljen u okviru projekta
= Troskovifinansijskih transakcija, itd.
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Najcesce greske

= Nepostovanje rokova za izvestavanje i izvestajnih perioda

= Dostavljanje izvestaja bez pratece dokumentacije

= Neadekvatno popunjavanje kolona (opis troska, broj racuna, datumi, valute) u List of expenditure

= Dostavljanje trazene dokumentacije nakon isteka propisanog roka bez obavestenja o razlozima
kasnjenja

= Placanje nakon 45 dana od zavrsetka projekta (finalni izvestaj)

» Troskovi projekta se ne vode na zasebnoj analitici

= Dostavljene fotografije kao dokaz realizacije nisu u skladu sa prijavljenim troskom (npr. prijavljen
je trosak za 5o ucesnika, a na fotografijama je 35; fotografije keteringa nisu sa prijavljenog
dogadaja- preuzete su sa interneta ili sa privatnih proslava; prijavljena nabavka je 100 torbi, a na
fotografijama je 30 komada)

= Kod prevoda dokumentacije ne postuje se standard prevodilacke strane (npr. dostave se dve
recenice sa tri slike na jednoj strani po ceni cele prevodilacke strane od 1800 karaktera)

= Nisu ispostovana pravila vidljivosti projekta
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